
 

対  象：パソコンで文字入力が 

できる方 

定  員：１０ 人 

料  金：１３２０ 円  

会  場：轟公民館 

２階 講習室 

申込期間 

2021/９/ ２（木）～  

９/１０（金） 

申  込 

往復はがきに下記項目を記載の上、

9/10(金) 必着で郵送してください。 

 

 

 

 

千葉市生涯学習センター主催 公民館出前パソコン講座 

初めてエ クセル を使 う方を対象に 、表の作成や編集グラ

フの並べ替えやデー タベー ス処理を、 テキ ス ト 「 よ くわ か る

初心者のための E x c e l 2 0 1 9 」 （ F O M 出版）に沿っ

て学びます 。  

 
 学習内容 

１ エクセルの基礎知識（起動と終了・画面構成） 

２ データの入力（データの入力・編集・オートフィルの利用・ブックの保存） 

３ 表の作成（関数・セルの参照・レイアウト・配置・列幅の変更・行の操 

作・印刷） 

４ グラフの作成（グラフ機能の概要・円グラフの作成・棒グラフの作成） 

５ データベースの利用（データベースの概要・並べ替えと抽出） 

来館前に検温していただき、受講の際には必ずマスクを着用してください。また、当施設内で

の新型コロナウイルス感染症予防対策にご協力ください。 

h t t p s : / / c h i b a - g a k u s h u . j p / i n d e x . h t m l  

１０月９日 ( 土 ) ・１６日（土）  

２日間コース  

1 0： 0 0～ 1 5： 3 0  

（休憩 1 2： 0 0～ 1 3： 0 0）  

 
記載事項 ＜講座名、氏名（ふりがな）、年齢、郵便番号、住所、電話番号＞ 

※往復はがきの『返信用はがき』に自宅住所・氏名を記入してご郵送下さい。    

 

問い合せ先 轟公民館 251-7998 

 


